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PROCEDIMIENTO PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ICA
I PROCEDIMIENTO PARA INSTITUCIONES O EMPRESAS QUE DESEAN

SOLICITAR LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS A LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE ICA

1. PRESENTACION DE DOCUMENTACION

Las instituciones y/o empresaﬁ interesadas en suscribir un Convenio con la

Universidad Auténoma de Ica, deberan preparar y presentar un expediente en el

que sustentan su propuesta.

Dicho expediente debera ser entregado en la Oficina Central de Tramites

Administrativos con Atencién a la Direccién de Vinculacién Universidad — Empresa

y Bolsa de trabajo de la Universidad Auténoma de lca.

La ﬁcumentacién a ser entregada constara de:

» Carta de intencion en papel con membrete, firmado por el representante legal,

presentando a la institucion o empresa. En la misma se debe fundamentar el

planteamiento de la suscripcién del convenio, definiendo el objetivo general del

mismo, los alcances y metas que se proponen conseguir a corto y mediano

plazo y el costo/beneficio de ambas partes.

e Descripcion de la propuesta y/o proyecto que estan interesados en ejecutar y

que sera materia del posterior Convenio a ser suscrito, desarrollando los

aspectos siguientes:

(¢}

o

o

Fundamentacién.

Objetivo general y especificos.

Vinculacion: Facultad, Carrera Profesional o Direccion de la Universidad

Auténoma de lIca con el que proyectan estar vinculados para el

desarrollo de las diferentes actividades, proponiendo ademas un
ordinador por cada una de las partes.

Actividades o programas a ejecutar a corto y mediano plazo.
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o Duracion de los mismos.

o Requerimientos (personal docente y administrativo, infraestructura
Eica, equipamientos, etc.)

o Costo-beneficio de ambas partes.

o Persona de contacto, correo-electrénico y teléfono (fijo y celular).

2. PROCESO DE APROBACION DEL CONVENIO

Una vez entregado el expediente y dentro del plazo establecido, la Direccién de
Vinculacion Universidad — Empresa y Bolsa de Trabajo se pondra en contacto con
los interesados para iniciar el procedimiento de evaluacion de la propuesta, la
misma que puede constar de una reunién con los representantes de la institucion
interesada en la suscripcion del convenio u otras modalidades de coordinacion y
comunicacion.

Siempre y cuando la propuesta cuente con una evaluacién positiva, se iniciara el
tramite de suscripcion con el envio por parte de los interesados de la
documentacion que la Universidad les solicite. En esta etapa también los
suscribientes recibiran el modelo de Convenio de la Universidad Auténoma de Ica,

para su evaluacién y llenado de informacién.

Una vez aprobados los términos del convenio por ambas partes el convenio sera
derivado al area de asesoria legal de la Universidad Auténoma de lca para su
revision y aprobacion; acto seguido se entrega a Rectorado para su revision y
aprobacion. Finalmente sera elevado a Consejo Universitario para su ratificacion y
aprobacion final.

3. PLAZOS DEL CONVENIO

Una vez emitida la Resoluciéon de Consejo Universitario, el coordinador se pondra
en contacto con los suscriptores para la entrega de un ejemplar original del

convenio. El tramite en promedio dura entre 2 y 8 semanas.
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PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS A
INSTITUCIONES U ORGANIZACIONES A NIVEL LOCAL, REGIONAL O
NACIONAL

1. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

En principio los decanos de cada facultad deben formalizar su pedido de realizar

un convenio con una entidad especifica al vicerrectorado académico, este

consecuentemente derivard el pedido a la Direccion de Vinculacion Universidad

Empresa y Bolsa de Trabajo para iniciar el proceso de suscribir Convenios con

Instituciﬁles u Organizaciones a nivel Local, Regional o Nacional, para ello se

debera preparar y presentar un expedientaen el que sustentan su propuesta.

Dicho expediente debera ser entregado en la Oficina de Mesa de Partes de las

Instituciones u Organizaciones a nivel Local, Regional o Nacional.

La documentacion a ser entregada cona@nré de:

s Oficio en papel cﬂ1 membrete, firmado por el rector de la Universidad
Auténoma de Ica. En la misma se debe fundamentar el planteamiento de la
suscripcion del convenio, definiendo el objetivo general del mismo y los
alcances.

¢ Propuesta y/o proyecto de Convenio y que sera materia de evaluacion para ser
suscrito, desarrollando los aspectos siguientes:

o Marco de Referencia (Descripcion de las partes).
o Objeto del Convenio.

o Ambito del Convenio.

o Responsabilidad de las partes.

o Coordinacién y Desarrollo.

o Convenios Especificos.

o Vigencia.

o Solucion de Conflictos.

2. PROCESO DE APROBACION DEL CONVENIO

Una vez entregado el expediente y dentro del plazo establecido, la Direccién de

Vinculacion Universidad — Empresa y Bolsa de Trabajo se pondra en contacto con
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la Institucion u Organizacion de interés para dar seguimiento al procedimiento de
evaluacion de la propuesta, la misma que puede constar de una reunién con los
representantes de la institucion u organizacion de interés en la suscripcion del
convenio u otras modalidades de coordinaciéon y comunicacién.

Si la propuesta cuenta con una evaluacion positiva, se iniciara el tramite de
suscripcion del convenio con el envio por parte de la Universidad de la Propuesta
Final de anenio, debidamente verificada y revisada por el Consejo Universitario y

Suscrita por el Rector de la Universidad Autonoma de |ca.
3. PLAZOS DEL CONVENIO

Una vez enviada la propuesta final debidamente suscrita, se coordina con la
Institucion u Organizacion de interés para la entrega del juego original del convenio

correspondiente a la Universidad Auténoma de |ca.
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